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Chorzow 17.01.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dot.: postepowanie o udzielenie zamowienia, nazwa zadania: Digitalizacja zbiorow
prof. A. Dygacza, etap lll: wynagrodzenie za przygotowanie obiektow do
udostepnienia i archiwizaciji.

Zamowienie wytgczone jest ze stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz.U. 2019 poz. 2019 z pézn. zm.)

I.  Nazwa (firma) i adres zamawiajgcego

Nazwa zamawiajgcego: Muzeum ,Gornoslaski Park Etnograficzny w Chorzowie”
Adres zamawiajgcego: ul. Parkowa 25
Kod miejscowosé: 41-500 Chorzéw
Telefon: 32 2410718
Faks: 32 2415501
Adres strony internetowej:  www.muzeumgpe-chorzow.pl
- Adres email: sekretariat@muzeumgpe-chorzow.pl
Godziny urzedowania: 7:30-15:30

. Przedmiot zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie obiektéw do udostepnienia i
archiwizaciji.

2. Specyfikacja przedmiotu zamowienia

Poprzez ,obiekt” rozumie sie 20642 zeskanowane strony archiwaliéw zawierajgcych
rekopisy, maszynopisy i materiaty nutowe - etnomuzykologiczny zbiér folklorysty
Adolfa Dygacza, oraz nagrania terenowe Spiewakéw i kapel ludowych, zgrane z 17
nosnikéw do postaci cyfrowe;.

Poprzez ,przygotowanie obiektéw do udostepnienia” rozumie sie merytoryczne
wsparcie przy porzgdkowaniu wyzej wymienionego zbioru, polegajgce na:
korygowaniu metadanych (incipity, dane informatoréw, daty, miejscowos$ci zapisu
melodii lub jej rejestracji audio) w programie Excel, kompletowaniu zeskanowanych
plikdbw w gotowe zestawy plikéw (grupy tematyczne) wedtug nastepujgcego klucza
w obrebie jednej grupy: zapis nutowy piesni, zapis tekstowy, nagranie,
dopasowywanie podobnych wariantéw wzgledem tekstu i melodii.

Poprzez ,przygotowanie obiektéw do archiwizacji” rozumie sie wsparcie przy
fizycznym porzgdkowaniu zbioru przeznaczonego do przekazania do archiwum
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Muzeum, w tym: wykonywanie przektadek z papieru bezkwasowego, umieszczenie
archiwaliow w teczkach, umieszczenie archiwaliow w segregatorach
przeznaczonych do przechowywania dokumentdw, opisywanie teczek i
segregatorow.

lloé¢ teczek: 107.

[ll.  Termin wykonania zaméwienia

1. Planowany termin realizacji zamdwienia:

Realizacja zamowienia zostanie podzielona na V etapow:

- etap | - od 1 lutego do 31 marca 2023 roku - przygotowanie 4130 obiektéw do
udostepnienia oraz 20 teczek do archiwizaciji,

- etap Il - od 1 kwietnia do 31 maja 2023 roku - przygotowanie 4130 obiektéw do
udostepnienia oraz 20 teczek do archiwizacji,

- etap Ill - od 1 czerwca do 31 lipca 2023 roku - przygotowanie 4130 obiektow do
udostepnienia oraz 20 teczek do archiwizacji,

- etap IV - od 1 sierpnia do 30 wrzesnia 2023 roku - przygotowanie 4130 obiektow do
udostepnienia oraz 20 teczek do archiwizaciji,

- etap V - od 1 pazdziernika do 17 grudnia 2023 roku - przygotowanie 4122 obiektéw
do udostepnienia oraz 27 teczek do archiwizaciji.

Przedmiot zamowienia bedzie realizowany w formie:

- stacjonarnej, w trybie zadaniowym - przygotowanie obiektow do archiwizacji
(praca stacjonarna mozliwa w godzinach pracy Muzeum, tj. 7:30 - 15:30 w
dniach roboczych),

- zdalnej, w trybie zadaniowym - przygotowanie obiektow do udostepnienia
(praca w dowolnych godzinach).

IV.  Warunki udziatlu w postepowaniu

1. Wyksztatcenie w dziedzinie nauk humanistycznych (poswiadczone dyplomem
ukonczenia studiow licencjackich lub/i magisterskich)

2. Umiejetnoé¢ czytania nut w stopniu podstawowym, umozliwiajgcym prace nad
materialem muzycznym (poswiadczona dyplomem ukonczenia szkoty muzycznej |
stopnia i/lub 1l stopnia i/lub ogniska muzycznego i/lub Akademii Muzycznej lub/i
studiéw licencjackich/magisterskich w zakresie edukacji muzyczne;.

3. Zamawiajgcy oceni warunki udziatu w postepowaniu metodg warunku granicznego
spetnia albo nie spetnia.

4. Oferta Wykonawcy, ktory nie spetni wyzej okreslonych warunkow udziatu w
postepowaniu, zostanie odrzucona przez Zamawiajgcego.
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V. Osoba merytorycznie odpowiedzialna za realizacje zamoéwienia
Agata Krajewska , tel. 32 241 07 81 wew. 213.
VI. Kryteria oceny ofert i sposéb oceny

1. Przy ocenie ofert Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium:
Cena — 100%
Formuta oceny:
Punkty za kryterium ,cena” zostang obliczone wg nastepujgcego wzoru:
najnizsza tagczna cena zamowienia brutto
ze wszystkich waznych ofert X100 =
taczna cena zamdéwienia brutto liczba punktéw
ocenianej oferty

Oferta Wykonawcy w kryterium cena moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

N

Liczba punktéow w kryterium cena brutto zostanie zaokrgglona do dwdoch miejsc

po przecinku. Jezeli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza niz 5 to przy

zaokragleniu druga cyfra nie ulega zmianie, a jezeli trzecia cyfra po przecinku
jest réwna 5 lub wieksza to druga cyfra zostanie zaokrgglona w gére.

3. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wiece] ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaly
ztozone oferty w takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

4. Wpykonawcy, skfadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych uprzednio ofertach.

5. Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie do Wykonawcy z zgdaniem wyjasnienia tresci
ztozonej oferty oraz o uzupetnienie oswiadczen lub dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postepowania, wraz z wyjasnieniem ich tresci.

6. Zamawiajgcy uznaje za najkorzystniejszg oferte, ktéra otrzymata najwiekszg

liczbe punktow oraz nie podlega odrzuceniu.

7. Zamawiajgcy zamiesci informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej na BIP.

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odstgpienia od udzielenia zamdwienia
bez podania przyczyny.

VIl. Sposoéb obliczenia ceny

1. Cena oferty powinna uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania, by¢ podana w PLN
cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT,
jezeli wystepuje.

2. Cena oferty moze by¢ jedna, Zamawiajgcy nie dopuszcza wariantowosci cen.

3. Cena oferty nie ulega zmianie przez okres wazno$ci oferty — zwigzania oferta.

4. Cena oferty powinna obejmowa¢ wszystkie koszty i skfadniki zwigzane z
wykonaniem zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego, jak
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rowniez ryzyko wynikajace z okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢
w chwili zawarcia umowy oraz wszelkie inne koszty poniesione w celu
terminowej i prawidtowej realizacji przedmiotu zamowienia.

5. Cena oferty nie moze by¢ dowolnie deklarowang wielkoscig pieniezng, lecz musi
wynikaé z przeprowadzonego rachunku kosztéw.

6. Cena oferty powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamowienia, w szczegolnosci:

1) wartos¢ dostaw okreslong w oparciu o wszystkie posiadane informacje o
przedmiocie zamowienia, w tym szczegotowy opis przedmiotu zamowienia i
niniejsze zapytanie;

2) wszelkie koszty bezposrednie i posrednie, jakie Wykonawca uwaza za
niezbedne do poniesienia w celu terminowego i prawidtowego wykonania
przedmiotu zamdédwienia, zysk Wykonawcy oraz wszelkie wymagane
przepisami podatki i optaty, w tym wymagane przepisami minimalne
wynagrodzenie za prace oraz wymagany podatek VAT, jezeli wystepuja;

3) ustugi obce zwigzane z realizacjg zamowienia.

7. Wykonawca w wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktére mogg wptyna¢ na
cene zamowienia, ponosi¢ bedzie skutki btedéw w ofercie, w zwigzku z
powyzszym Zamawiajgcy wymaga bardzo szczegdtowego i starannego
zapoznania sie z przedmiotem zamoéwienia.

8. Wyceny nalezy dokonaé¢ na Formularzu ofertowym — zatacznik nr 1.

VIIl.  Istotne postanowienia umowne

Wz6r umowy stanowi zatacznik nr 2 do zapytania.

IX. Miejsce i termin oraz sposéb zlozenia oferty

1. Oferte w postaci Formularza ofertowego wykonawcy — zatgcznik nalezy ztozy¢
do 26.01.2023 r., do godz. 12.00 za pomocg poczty elektronicznej na adres:
przetargi@muzeumgpe-chorzow.pl.

2. Oferty ztozone po terminie nie bedg podlegaty ocenie.

X. Wyjasnienia tresci zapytania ofertowego

1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania,
a Zamawiajgcy moze udzielic wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

2. Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej tres¢ zapytan i udzielone
wyjasnienia bez ujawniania zrédta zapytania.

3. Zamawiajgcy nie udziela zadnych ustnych i telefonicznych informac;ji, wyjasnien
czy odpowiedzi na zapytania w kwestiach majacych wptyw na zachowanie
przejrzystosci
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i konkurencyjnosci postepowania.
4. Osoby uprawnione do kontaktow z Wykonawcami:

stanowisko: Specjalista ds. zaméwien publicznych
imie i nazwisko Marek Wawrzynczok

telefon 32 2410718 w. 210

faks 32 2415501

adres e-mail przetargi@muzeumgpe-chorzow.pl

XI.  Zalaczniki

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy,
Zatgcznik nr 2 — Wzér umowy,
Zatagcznik nr 3 — Informacja o ochronie danych osobowych.

Kierownik Dziatu Nauki
/-/ Agnieszka Przybyta-
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