Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko:

Ksiegowaly

Muzeum ,,Gornos$laski Park Etnograficzny w Chorzowie” 41-500 Chorzéw, ul. Parkowa 25
oglasza nabor na wolne stanowisko Ksiegowa/y w pelnym wymiarze czasu pracy, umowa o
prace. Liczba kandydatow do wylonienia: 1 osoba

I. Wymagania:

niezbedne:

SR

biegla znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie i pisSmie
wyksztalcenie wyzsze kierunkowe,

znajomo$¢ ustawy o rachunkowosci,

znajomos$¢ zagadnien z zakresu prawa podatkowego,

duzym atutem bedzie znajomos$¢ programu Comarch ERP Optima.
doswiadczenie zawodowe min. 3 lata na stanowisku ksiegowej/go.

Cechy, postawy, umiejetnosci:

SRl

II.
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10.

wysokie kompetencje interpersonalne oraz komunikacyjne,

samodzielno$¢, samodyscyplina i odpowiedzialnosc,

odpornos¢ na stres,

otwarto$¢ na ludzi.

zdolnoSci analityczne i dobra organizacja pracy,

terminowos¢, rzetelno$¢ oraz sumienno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan.

Wykaz zakresu wykonywanych zadan:

weryfikacja dokumentéw ksiegowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
dekretowanie i ksiegowanie dokumentow w systemie finansowo — ksiegowym,
przygotowywanie przelewow bankowych i ksiegowanie wyciggow bankowych,
sporzadzanie faktur sprzedazy na podstawie otrzymanych dokumentéw Zrédtowych
analiza oraz uzgadnianie kont,

weryfikacja zapisow pod wzgledem poprawnosci ujecia do VAT,

udziat w opracowywaniu okresowych planéw, analiz ekonomiczno-finansowych
instytucji,

biezgce i rzetelne prowadzenie ksigg rachunkowych i sprawozdawczosci finansowej
wspotdziatanie z odpowiednimi Wydziatami Urzedu Marszatkowskiego,

inne prace ksiegowe wynikajqce z biezacych potrzeb.

II1. Korzysci dla potencjalnego pracownika:

1. przyjazna atmosfera w pracy,

2. mozliwos¢ rozwoju,

3. umowa o prace,

4. stabilna pozycja firmy na rynku (sfera budzetowa).



IV. Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny,

- curriculum vitae (Zyciorys),

- kopie dokumentéw potwierdzajace posiadane wyksztatcenie oraz kwalifikacje i staz
pracy potwierdzony Swiadectwem pracy lub zaswiadczeniem o zatrudnieniu,

- kwestionariusz osobowy, ktérego wzor jest zalgczony na stronie BIP,

- oSwiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych, ktérego wzér jest

zalgczony na stronie BIP.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesyla¢ w zamknietej kopercie z podanym
adresem zwrotnym na adres Muzeum ,,Gérnoslaski Park Etnograficzny w Chorzowie”
41-500 Chorzéw, ul. Parkowa 25 z dopiskiem ,, Dotyczy naboru na stanowisko —
Ksiegowa/y” lub zlozy¢ osobiscie w sekretariacie Muzeum GPE w Chorzowie
w godz. 7.30- 15.00 (od poniedziatku do piatku).

Oferty nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 5 czerwca 2026 .

Aplikacje, ktére wptyna do Muzeum po terminie, nie beda rozpatrywane.

W przypadku przesytania dokumentow aplikacyjnych za posrednictwem operatora
pocztowego za terminu uznaje sie date faktycznego wptywu kompletnych dokumentow
aplikacyjnych do Muzeum.

Muzeum skontaktuje sie z wybranymi na podstawie przestanych aplikacji kandydatami.



