Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko:
Koordynator ds. rozliczania projektu,
w ramach projektu ,,Skarbiec Dziedzictwa”

Muzeum ,,Gornos$laski Park Etnograficzny w Chorzowie” 41-500 Chorzow, ul. Parkowa 25
oglasza nabor na wolne stanowisko Koordynator ds. rozliczania projektu, w niepelnym
wymiarze czasu pracy-1/2 etatu, umowa o prace.

Liczba kandydatéw do wylonienia: 1 osoba

I. Wymagania:

niezbedne:

1.
2.
3.

No Uk

biegla znajomosc¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie

wyksztalcenie wyzsze kierunkowe,

minimum 5 letnie dosSwiadczenie w zakresie rozliczania i realizacji

projektow dofinansowanych z r6znych Zrédel, w tym unijnych,

znajomos$¢ ustawy o rachunkowosci,

znajomo$¢ zagadnien z zakresu prawa podatkowego,

znajomos$¢ Ustawy pzp,

znajomo$¢ programu do rozliczania Funduszy Europejskich dla Slaskiego 2021-2027,
LSI 2021, CST2021

Cechy, postawy, umiejetnosci:

SR ol

II.

wysokie kompetencje interpersonalne oraz komunikacyjne,

samodzielno$¢, samodyscyplina i odpowiedzialnosc,

odpornos¢ na stres,

otwarto$¢ na ludzi.

zdolnosci analityczne i dobra organizacja pracy,

terminowos¢, rzetelno$¢ oraz sumienno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan,

Wykaz zakresu wykonywanych zadan:

Monitoring i formalny nadzér nad procesem realizacji projektow dofinansowanych

z r6znych Zrodet w tym unijnych,

weryfikacja dokumentéw ksiegowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
wykonywanie zadan zwigzanych z rozliczeniem projektow unijnych( monitorowanie
realizacji budzetu, przygotowywanie wnioskow o ptatnos¢, kwalifikowanie
wydatkow, harmonogramowanie transz i przeptywéw finansowych),
przygotowywanie sprawozdan okresowych i koncowych, harmonograméw ptatnosci,
nadzor nad prawidtowym wydatkowaniem dotacji oraz analizowanie postepu
finansowego realizacji projektéw,

prowadzenie dokumentacji rozliczeniowej w zakresie pozyskanych srodkéw unijnych,

I11. Korzysci dla potencjalnego pracownika:

1. przyjazna atmosfera w pracy,
2. mozliwos¢ rozwoju,



3. umowa o prace,
4. stabilna pozycja firmy na rynku ( sfera budzetowa).

IV. Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny,

- curriculum vitae (Zyciorys),

- kopie dokumentow potwierdzajace posiadane wyksztatcenie oraz kwalifikacje i staz
pracy potwierdzony Swiadectwem pracy lub zaswiadczeniem o zatrudnieniu,

- kwestionariusz osobowy, ktérego wzor jest zalgczony,

- oSwiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych, ktérego wzér jest
zalaczony.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesyla¢ w zamknietej kopercie z podanym

adresem zwrotnym na adres Muzeum ,,Gornoslaski Park Etnograficzny w Chorzowie”

41-500 Chorzéw, ul. Parkowa 25 z dopiskiem ,, Dotyczy naboru na stanowisko —

Koordynator ds. rozliczania projektu” lub ztozy¢ osobiscie w sekretariacie

Muzeum GPE w Chorzowie w godz. 7.30- 15.00 (od poniedziatku do piatku).

Oferty nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 9.05.2025

Aplikacje, ktére wptyng do Muzeum po terminie, nie beda rozpatrywane.

W przypadku przesytania dokumentéow aplikacyjnych za posSrednictwem operatora
pocztowego za terminu uznaje sie date faktycznego wplywu kompletnych dokumentow
aplikacyjnych do Muzeum.

Muzeum skontaktuje sie z wybranymi na podstawie przestanych aplikacji kandydatami.



